Nr. 2200 din 15.03.2021

Procedura operationalii nr. 156 din 15.03.2021

PROCEDURA DE CONSTITUIRE A FORMATIUNILOR DE ELEVI IN CLASA PREGATITOARE, 2021-2022

Lista responsabililor cu elaborarea si aprobarea editiei in cadrul procedurii operationale

Nr.crt. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semniitura
responsabilii/operatiunea
Prof. Oloeriu Gabriela Inspector scolar Invitimant primar
' Prof. Dogaru Mihaela - Inspector scolar Invitimant prescolar |
1 Elaborat Prof. Pantica George Inspector scolar Minorititi nationale 15.03.2021
Prof. Codrescu Claudia Inspector scolar Alternative
educationale -
Prof. Marchitan Gabriela Inspector scolar general
Daniela . - - \ 6 |
2 Aprobat Prof. Gherasim Daniel Inspector scolar general adjunct 17.03.2021
'_Prof. Proca Marcu Livia Director CCD Vrancea o |
Silvia -




‘ Ec. Tlie Georgeta ' Economist, Departamentul financiar- ”11
contabil | p
‘ Pitrunjel Elena Inspector scolar Geografie i 61;6
1~
Zaharia Rici Inspector scolar Managementul . Pl -
. resurselor umane | o iy ,
‘ Enoiu Zamfir Departamentul juridic /@ o

Scopul procedurii operationale:

¢ Stabilirea unui set unitar de reguli pentru desfi

unititilor de invitimant, anul scolar 2021-2022;

Domeniul de aplicare:

* Procedura se aplici pentru desfisurarea activititii de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare, in cadrul unititilor de
invitimint, de citre membrii comisici judetene de inscriere a copiilor in clasa pregititoare, membrii comisiilor de inscriere din scoli, CJRAE;
* Procedura se aplic} la nivelul ISJ Vrancea, al unititilor de invitimint si CJRAE;

Baza legali:
* Legea Educatiei Nationale nr.1/ 2011, cu modificirile si completirile ulterioare

Prevederile art. 51 alin(4) din OME Nr.3473 /2021

pentru anul scolar 2021-2022

surarea activititii de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare, in cadrul

pentru aprobarea Calendarului si Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar



urmeazi;

DESCRIEREA PROCEDURII

Activitatea privind desfdsurarea activitiitii de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare se deruleazi dupd cum

L _Calendarul inscrierii in fnvitimantul primar

' Nr.crt| Data Activitatea Responsabilitiiti
1. | 17 martie * Afisarea circumscriptiilor gcolare si a planului de scolarizare -comisia judeteand de inscriere
propus, respectiv numérul de clase pregititoare alocat; -comisia de inscriere din unitatea de
* Afisarea informatiilor care permit cunoasterea activititii invétdmant
specifice clasei pregititoare; |
2. | 18 martie s

Postarea pe site-ul CJRAE a modelului de cerere-tip (Anexa 2) -CJRAE
pentru evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc varsta de 6

ani in perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2021, inclusiv, si
care:

-nu au frecventat gridinita;
-s-au Intors din striinitate;

Afigarea programului de evaluare a copiilor la avizierul sipe  -CJRAE

site-ul CJRAE;

Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv al

unititilor de invatimant cu nivel prescolar/primar a modelului | -comisia judeteani

de cerere-tip (Anexa 1) pentru evaluarea dezvoltirii copiilor -unitatea de invitdmant cu nivel prescolar
care au frecventat gridinita si care implinesc virsta de 6 ani in

perioada 1 septembrie — 31 decembrie 2021, inclusiv;




3. 19 martie

* Afigarea criteriilor specifice de departajare si a documentelor
care sd dovedeascd indeplinirea acestora;

* Afisarea Procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi;

-comisia de inscriere din unitatea de
invatimant

4. |22 martie-27 ‘
aprilie

Evaluarea dezvoltirii copiilor care implinesc 6 ani in perioada
1 septembrie — 31 decembrie 2021 si eliberarea recomandarii pentru
inscrierea in invatimantul primar

@) Pentru copiii care au frecventat gradinita

o TInregistrarea cererilor transmise/depuse la unititile de
invatdmant cu nivel pregcolar pentru obtinerea recomandirii de
inscriere in clasa pregititoare

¢ Eliberarea/transmiterea citre pirinte de citre unitatea de
invétdmant cu nivel prescolar a recomandirii de inscriere in
clasa pregititoare sau in grupa mare, dupa caz;

b) Pentru copiii care NU au frecventat gradinita sau au
revenit din strdindtate

anegistrarea de citre CJRAE a cererilor de evaluare
Planificarea organizirii evaludrii; afisarea si comunicarea
programdrii pentru participarea la evaluare;

® Desfigurarea evaluirii copiilor;

* Eliberarea/transmiterea citre pirinte de citre a recomandirii de
inscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupi caz;

-unitatea de invatimant cu nivel prescolar

-CJRAE

Ty -




5. |29 martie-
28 aprilie

Completarea cererilor-tip de nscriere de citre périnti/ tutori

legal instituiti/ reprezentanti legali, online sau la unitatea de

invatamant la care solicita inscrierea copiilor;

Depunerea/transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de | -comisia de inscriere din unitatea de
invafimént la care solicita inscrierea copiilor, inclusiv a invétdmant

recomandarii de inscriere in clasa pregititoare, dupi caz, |

respectiv a declaratiei pe proprie rispundere si a documentelor

necesare in copie simpli;

Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica. |

6. |29 aprilie

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele
copiilor si rezultatele evaludrii, respectiv recomandarea de -unitatea de invitimant cu nivel prescolar
inscriere in clasa pregititoare sau in grupa mare, dupi caz, de | -CJRAE

la unititile de invatdmant prescolar sau CJRAE, citre comisia

Judeteanad.

7. | 10 mai-11mai Procesarea cererilor-tip de inscriere cu ajutorul aplicatiei -comisia nationald de inscriere
informatice §i repartizarea la scoala de circumscriptie;

8. | 11mai-18 mai Procesarea la nivelul unitatilor de invigimant a cererilor prin - comisia de inscriere din unitatea de

care se solicita Inscrierea la o altd unitate de invatimant decat | invitimant
la scoala de circumscriptie, pe locurile rimase libere;

Aplicarea criteriilor generale i specifice de departajare si - consiliul de administratie al unititii de
validarea de citre Consiliul de administratie al unititii de invidmant

invatimant a listei candidatilor admisi in aceasti fazi;
Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor — tip de inscriere
pentru candidatii admisi in aceasti fazi;
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10.

' 20 mai

Procesarea cererilor-tip de inscriere si repartizarea la scoala de
circumscriptie a copiilor ai cdror parinti au solicitat inscrierea

la 0 altd unitate de invaimant decat la scoala de circumscriptie,

dar nu au fost admisi din lipsa de locuri si care au exprimat in
aceastd fazd optiunea pentru inscrierea in scoala de
circumscripfie. ) . ) .
Afigarea in unitétile de invitimant si pe site-ul inspectoratului
scolar a candidatilor inmatriculati si a numarului de locuri
ramase libere.

' =comisia nationald de inscriere

i - comisia de inscriere din unitatea de
invitimant
-comisia judeteand de inscriere

11.

21 mai

Comunicarea, prin afigare la unititile de invitimant sipe
site-ul inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, elaborate de inspectoratul
scolar;

Informarea Ministerului Educatiei si Cercetirii de citre
Comisia judeteand cu privire la procedura specifici de
repartizare a copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua

- comisia de inscriere din unitatea de
invitimant

- comisia judeteani de inscriere

12.

13.

24 mai-
31 mai

| 2 iunie-3iunie

Depunerea/transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul
unitafii de invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei
optiuni exprimate pentru etapa a doua, de citre périntii copiilor
care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatimant in etapa
anterioard sau care nu au participat la prima etapa,

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invdtimant
aflata pe prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor.
Procesarea la nivelul unititilor de invitimént a cererilor-tip de )

~ comisia de Inscriere din unitatea de
invatimant

- comisia de inscriere din unitatea de _




inscriere depuse de parinti, aplicAnd procedura specifica  invitimant
elaboratd de inspectoratul gcolar, pe baza criteriilor generale $i | -comisia judeteand de inscriere
a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile;
* Completarea in aplicatia informatici a datelor din cererile-tip de
inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasti etapa.

14. | 4 iunie * Afigarea la fiecare unitate de invitimant a listelor finale ale - comisia de inscriere din unitatea de
copiilor inscrisi in clasa pregititoare. invatdmant

15. | 1sept-10sept o Centralizarea si solutionarea cererilor parintilor ai cdror copii nu  -comisia judeteand de inscriere
au fost incd inscrisi la vreo unitate de invitimant.

* Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricirei alte situafii |

referitoare la inscrierea in invifimantul primar, avand in vedere,

cu prioritate, interesul superior al copilului. -
IL Inscrierea si constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregititoare

 Nr.crt | Perioada ) _ Activitatea Responsabilitati
* Inscrierea copiilor la clasele pregititoare se va realiza cu - comisia de inscriere din unitatea de
' respectarea numarului maxim (25 elevi) previzut de legislatia in | invitimant
| vigoare; )
* Formatiunile de elevi pot functiona peste efectivul maxim, cu - Consiliului de administratie al unititii de
' Pénd la 4 cel mult 3 elevi, dupi caz, peste numirul maxim previzut la art | invitimant
iunie 63 alin.(1) din Legea Nr.1/2011, cu modificérile si completirile | - Consiliului de administratie al
1. | ulterioare, cu aprobarea Consiliului de administratie al inspectoratului scolar
| inspectoratului scolar, pe baza unei justificiri din partea
| consiliului de administratie al unititii de invitimant care
solicitd exceptarea de la prevederile alin.(1) (Ex: lipsa spatiului




constituirii a incd unei clase cu elevi din circumscriptie,
repartizafi in mod egal la toate clasele constituite)

Dupa
' finalizarea

Dupa finalizarea procesului de inscriere, constituirea
formatiunilor de elevi la clasa pregititoare se realizeazi prin |
repartizare in mod egal, in ordinea alfabetici. De exemplu, la un
numar de 4 clase constituite pentru care sunt inscrisi 100 de
copii, acestia vor fi repartizati in mod egal, astfel: primul copil ‘
din listd la CP A, al doilea la CP B, al treilea la CP C,al

patrulea la CP D, al cincilea la CP A etc)

- comisia de inscriere din unitatea de
invatimant

procesuluide = o
inscriere

In situatii exceptionale care permit ca numirul total de copii

inscrigi sd depiseascd numéirul maxim previzut pentru fiecare

clasd pregititoare, se va proceda la repartizarea acestora in

mod egal. De exemplu,5 copii in plus pentru 4 clase

pregatitoare constitute vor fi repartizati astfel: primul copil va | - comisia de inscriere din unitatea de
merge la CP A, al doilea la CP B, al treilea la CP C, al patrulea | inviitimant

la CP D, al cincilea la CP A);

In situatia in care se regiisesc cazuri de copii gemeni, acestia

vor fi repartizati in aceeasi clasi la care urma s fie repartizat

primul dintre ei;

Constituirea formatiunilor de elevi la clasa pregititoare se face - comisia de inscriere din unitatea de
cu respectarea criteriilor de transparenti, echitate, invitamant
nondiscriminare si incluziune.




Dispozitii finale:

-Prezenta proceduri intrd in vigoare incepand cu data de 19 martie 2021;

-Procedura de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregdtitoare se distribuie citre CJRAE si ciftre unititile de invatdmant din
Jjudetul Vrancea;

-Consiliul de administratie al unititii de invitimant va stabili modalitatea in care vor fi repartizati invétitorii la clasele pregititoare ;




